
 

 
 

STELLENANZEIGE 
 

 
 

Wir sind ein Dienstleister für unsere Gemeinden Hüttisheim, Illerkirchberg, Schnürpflingen, Staig 

sowie für die Musikschule Iller-Weihung und die Wasserversorgung Steinberggruppe. 
 

Bei unserem Standort in Illerkirchberg im Alb-Donau-Kreis  
bieten wir zum 01. September 2024 eine Ausbildungsstelle an als 

 
 

Verwaltungsfachangestellte/r (m/w/d) - 
Fachrichtung Kommunalverwaltung  

 

 

           Berufs- und Ausbildungsinhalte: 
Verwaltungsfachangestellte sind in vielen Bereichen der öffentlichen Verwaltung tätig. Sie erledigen 
weitgehend selbständig und eigenverantwortlich Sachbearbeitungstätigkeiten – häufig im direkten 
Kontakt zu den Bürger/innen. Dabei lernen Sie z.B. Arbeitsprozesse zu organisieren, Informationen zu 
sammeln oder interne Abläufe zu verstehen und zu steuern. Oft geht es auch darum, Bürger/innen 
richtig zu beraten sowie Gesetze in verschiedenen Arbeitsbereichen anzuwenden.  
 
Ausbildungsverlauf und –dauer: 
Zusätzlich zur praktischen Ausbildung besuchen Sie in den Theoriephasen die zweijährige Berufsschule 
in Ravensburg oder Riedlingen in Form von Blockunterricht. Dabei wird Ihnen theoretisches Wissen in 
verwaltungsspezifischen Fächern vermittelt. Außerdem gewinnen Sie Grundkenntnisse in Buchführung 
und allgemeiner Wirtschaftslehre. Im letzten Ausbildungsjahr erhalten Sie dann einen dreimonatigen 
Vorbereitungslehrgang, der Sie bestens auf die Prüfungen und das Berufsleben vorbereitet. Die 
Ausbildung dauert 3 Jahre; bei sehr guten Leistungen kann auf 2,5 Jahre verkürzt werden.  
 
Voraussetzungen: 
Hauptschulabschluss oder bevorzugt Mittlere Reife 
 
Ausbildungsvergütung: 
Das Ausbildungsverhältnis richtet sich nach dem Tarifvertrag für Auszubildende im öffentlichen Dienst 
(TVAöD). Die Ausbildungsvergütung beträgt monatlich brutto (April 2024): 
 

 1. Jahr 1.068,26 Euro 

 2. Jahr 1.118,20 Euro 

 3. Jahr 1.164,02 Euro 
 
GESTALTE UNSERE REGION MIT! Interessiert? Wir freuen uns auf SIE! 
 

Gerne beantworten wir vom GVV Ihre Fragen telefonisch oder per Mail: Claudia Guther, Tel. 
07346/9623-10, claudia.guther@gvv-kw.de oder wir vereinbaren einen Termin und Sie kommen 
persönlich bei uns vorbei.  
 
Bewerben Sie sich bitte mit den üblichen Unterlagen bis zum 20.02.2024 beim 
Gemeindeverwaltungsverband (GVV) Kirchberg-Weihungstal, z.H. Frau Guther, Schloßstr. 7, 
89171 Illerkirchberg, gerne auch per Mail an bewerbung@gvv-kw.de.  
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